
業務別仕様書【業務名：学校給食調理等業務】 
 １　勤務場所  北広島町芸北学校給食センター、北広島町学校給食センタ

ー、北広島町立豊平学園学校給食調理場

 ２　勤務日 週５日（月～金）※学校行事によって土曜日、日曜日に勤務

あり

 ３　休日 土曜日及び日曜日 

国民の祝日に関する法律に規定する休日 

学校休業日

 ４　勤務時間 原則８時から 15 時 45 分まで（休憩 45 分を含む） 

調理場により多少勤務始業・終了時間が異なります。

 ５　配置人数 26 人（配置の目安として標準的な配置人員）

 ６　業務内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（１）調理作業 

　　調理、配缶、片付け、清掃、消毒、保存食の採取・保管 

 

（２）食材管理 

　　食材保管、在庫管理 

 

（３）施設等の管理 

　　設備、機器等の衛生管理 

 

（４）衛生管理 

　　食材の衛生管理、業務従事者の健康管理等 

 

※業務詳細は別紙「学校給食調理等業務仕様書」のとおり 

 ７　その他



業務別仕様書【業務名：放課後児童クラブ運営業務】 
 １　勤務場所 千代田放課後児童クラブ、壬生放課後児童クラブ、八重東放

課後児童クラブ、本地放課後児童クラブ、大朝放課後児童ク

ラブ

 ２　勤務日 週６日（月～土）

 ３　休日 日曜日 

国民の祝日に関する法律に規定する休日 

12 月 29 日から翌年１月３日までの日

 ４　勤務時間 月曜日から金曜日　授業終了から午後６時まで 

土曜日及び学校週休日の振替日　午前８時から午後６時ま

で 

長期休業日　午前７時30分又は午前８時から午後６時まで

 ５　配置人数 45 人（配置の目安として標準的な配置人員）

 ６　業務内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（１）施設に関すること 

　　安全及び衛生の配慮、緊急時の対応、防犯対策等 

 

（２）運営に関すること 

　　児童の健康管理、児童の入退所受付、事故等の対応、学

校と連携、情報交換、支援員の勤怠管理等 

 

※業務詳細は別紙「放課後児童クラブ運営業務仕様書」のと

おり 

 ７　その他



業務別仕様書【業務名：学校用務業務】 
 １　勤務場所  町立学校（小学校：６校　中学校：３校　義務教育学校：

１校）

 ２　勤務日 週５日（月～金）

 ３　休日 土曜日及び日曜日 

国民の祝日に関する法律に規定する休日 

学校休業日

 ４　勤務時間 １日　３時間　週当たり　15 時間

 ５　配置人数 ５人（配置の目安として標準的な配置人員）

 ６　業務内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（１）環境整備 

　　校内の草刈、校庭の整備、除草等の維持管理作業、花壇

の整備等 

 

（２）修繕業務 

　　教室・職員室・特別教室・廊下・トイレ等、校内施設の

軽微な修繕等、可能な範囲で自主作業 

 

（３）安全確認・点検業務 

　　校舎外の見回り【校門等の施錠確認　不審物、漏水等の

確認】 

　　校舎内の見回り【校内の窓、扉の施錠・開錠確認】 

 

（４）その他 

　　その他必要な業務 

 

※業務詳細は別紙「学校用務業務仕様書」のとおり 

 ７　その他


